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Заявка на подбор специалиста №_________ от __________

Заказчик:

Название предприятия (фирмы) _______________________________________________

Вид деятельности ___________________________________________________________

Адрес (тел. \ факс) ___________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя (специалиста по кадрам) __________________________________

Источник информации о нашей фирме _________________________________________

Вакансия:

Должность __________________________________________________________________

Вид оформления трудовых отношений с работников ____________________________

Функциональные обязанности ________________________________________________

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

Дополнительные сведения по вакансии ________________________________________

Перспектива роста __________________ Кому подчиняется (структура) _____________

Сколько человек в подчинении ____. Продолжительность испытательного срока___

Условия труда:

Режим работы (нормированный \ ненормированный) ____________________________

Рабочий день с ____час. до____ час. Обеденный перерыв с ______ час. до _____ час.

Рабочая неделя ____________ дней. Отпуск _________ дней (оплачиваемый или нет)

Величина дохода:

Вид оплаты (оклад, % от сделки, другое)________________________________________

На испытательный срок _________________ далее _______________________________

Порядок выплат (ежемесячно, 2 раза в месяц, иное) _____________________________

Доплаты ____________________________________________________________________

Другое ______________________________________________________________________

Требования к кандидату:

Образование _____________________ Специализация ____________________________

Владение П.К. ____________________ Программы ________________________________

Владение иностранными языками (уровень) ____________________________________

Опыт работы ________________ лет, в каких областях __________________________________

Пол ___________ Возраст ___________ Семейное положение ______________ Прописка ___________ Район проживания ________________________________ Наличие дом. тел. ______________________

Вод. права __________________ Наличие автомобиля ____________________________

Должность и подпись ответственного лица заказчика __________________________________
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